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REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
GRAD LABIN

Gradsko vijec¢e

KLASA: 021-05/18-01/9
URBROJ: 2144/01-01-18-1
Labin, 27. veljace 2018.

Na temelju ¢lanka 35. t. 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17) i ¢lanka 31. Statuta Grada Labina
(“Sluzbene novine Grada Labina“, broj 9/09, 9/10 — lektoriran tekst, 8/13, 3/16), Gradsko
vije¢e Grada Labina, na sjednici 27. veljaCe 2018. godine, donijelo je

ODLUKU
O USTROJSTVU UPRAVNIH TIJELA
GRADA LABINA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Labina.

Clanak 2.
Upravna tijela Grada Labina su:
- Upravni odjel za poslove gradonacelnika, gradskog vije¢a i op¢e poslove
- Upravni odjel za proracun i financije
- Upravni odjel za prostorno uredenje, zastitu okoliSa i izdavanje akata za gradnju
- Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i upravljanje imovinom
- Upravni odjel za drustvene djelatnosti
- Upravni odjel za gospodarstvo i EU projekte.

Kao posebna ustrojstvena jedinica unutar Upravnog odjela za prostorno uredenje,
zastitu okoliSa i izdavanje akata za gradnju, ustrojava se Odsjek za prostorno uredenje i
izdavanje akata za gradnju.

Clanak 3.
Upravna tijela odgovorna su Gradskom vije¢u i Gradonalelniku za zakonito i
pravovremeno obavljanje poslova iz svog djelokruga.

Clanak 4.
Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se gradskim, Zupanijskim i drzavnim
proracunom ili iz drugih izvora utvrdenih zakonom.
U ProraCunu Grada Labina utvrduju se prihodi i rashodi za svako upravno tijelo
posebno ovisno o prihvaéenom programu rada.



Clanak 5.
Na zgradi u kojoj su smjestena upravna tijela moraju biti istaknuti njihovi nazivi.
Upravna tijela imaju svoj pec€at koji sadrzava:
naziv Republika Hrvatska
naziv zupanije (Istarska Zupanija)
naziv grada (Grad Labin) i
naziv upravnog tijela (Upravni odjel za poslove gradonacelnika, gradskog vijeca i

opce poslove, Upravni odjel za proracun i financije, Upravni odjel za prostorno uredenje,
zastitu okolisa i izdavanje akata, Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i upravljanje
imovinom, Upravni odjel za drustvene djelatnosti, Upravni odjel za gospodarstvo i EU

projekte).

Sadrzaj zaglavlja akata tijela Grada Labina treba sadrZavati:
naziv Republika Hrvatska
naziv zZupanije
naziv grada i
naziv tijela Grada (Gradsko vije¢e, Gradonacelnik ili naziv upravnog odjela)
klasifikacijsku oznaku i urudzbeni broj
mjesto i datum izrade akta.

Svi akti ovjeravaju se pecatom koji odgovara sadrzaju zaglavlja akta.

Il. DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA GRADA LABINA

Clanak 6.

Unutarnji ustroj upravnih tijela utvrduje se ovisno o prirodi i opsegu poslova te na
nacin kojim se osigurava njihovo efikasno i racionalno izvrS8avanje, a prvenstveno

pravovremeno ostvarivanje duznosti i prava gradana.

Clanak 7.

Upravni odjeli ustrojeni ovom Odlukom obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga

Grada kao i poslove drzavne uprave prenijete na jedinice lokalne samouprave.

Clanak 8.

U Upravnom odjelu za poslove gradonacelnika, gradskog vije¢a i opce poslove

obavljaju se osobito:

pravni, protokolarni, savjetodavni, struCni i administrativni poslovi u svezi

djelokrugom rada Gradskog vije¢a, Gradonacelnika, kao i njihovih radnih tijela,

pripremanje odluka, opc¢ih, pojedinacnih i drugih akata za sjednice Vijeéa,
Gradonacelnika i njihovih radnih tijela, te koordiniranje drugih tijela u pripremanju tih

odluka i akata

pripremanje struénih podloga, nacrta i prijedloga akata i drugih materijala iz

djelokruga upravnog odjela

izradivanje odluka i akata nakon sjednica i njihovo objavljivanje u «SluZenim

novinama Grada Labina» te arhiviranje,
pracenje provodenja opcih propisa i propisa iz alineje 2. ovog stavka,

davanje misSlienja o zakonitosti i kvaliteti akata i drugih materijala koji se dostavljaju

Vije¢u i Gradonacelniku i njihovim radnim tijelima,

poslovi u vezi s predstavljanjem Grada Labina u medunarodnim i medugradskim
odnosima $to podrazumijeva i suradnju s tijelima, ustanovama, udrugama i tvrtkama

koje sudjeluju u spomenutim aktivnostima sa strane Grada,
pravni i savjetodavni poslovi za upravne odjele Grada,

zastupanje Grada pred pravosudnim i upravnim tijelima kada ti postupci nisu u

djelokrugu drugih gradskih upravnih tijela,



koordinacija i usmjeravanje gradskog punomocnika u sudskim postupcima i upravnim
postupcima pred drugim tijelima kad ti postupci nisu u djelokrugu drugih gradskih
upravnih tijela,

pripremanje i donoSenje odluka i drugih akata vezano uz osnivanje i rad tijela
ustanova i tvrtki u vlasnistvu Grada,

pripremanje protokola za sve€ane sjednice i prijeme, te 0 tome aZuriranje evidencije i
dokumentacije,

pruzanje pravnih savjeta s podruja pripreme, izrade i provodenja propisa iz
djelokruga Vijec¢a i Gradonacelnika,

pruzanje struéne pomocdi vije¢nicima, Gradonacelniku i ¢lanovima radnih tijela Vije¢a
u izvrSavanju njihovih prava i duznosti, te informiranje istih o pitanjima od znacaja za
ostvarivanje njihove uloge,

informiranja i promidZbe grada, organiziranja tiskovnih konferencija gradonacelnika i
drugih duznosnika Grada, pripreme priop¢enja i izvje$¢a za medije,

poslovi vezani uz ostvarivanje prava na pristup informacijama,

poslovi unutarnje revizije za cjelokupnu instituciju, proracunske korisnike i trgovacka
drudtva u (su)vlasnistvu Grada,

koordinacija i rad s mjesnim odborima,

koordinacija rada Savjeta mladih,

drugi poslovi koji se odnose na azuran rad Vije¢a, Gradonacelnika i njihovih radnih
tijela,

poslovi koji se odnose na neposredno sudjelovanje gradana u odlu€ivanju u lokalnoj i
mjesnoj samoupravi,

poslovi protupozarne i civilne zastite,

poslovi vezani uz informacijski sustav gradske uprave,

briga o materijalnim i tehni¢kim pretpostavkama rada upravnih odjela i ureda,

poslove pisarnice i arhive, poslove u vezi radnih odnosa djelatnika gradskih upravnih
odjela te prava i obveza lokalnih duznosnika, vodenje osobnih dosjea zaposlenika u
upravnim odjelima, nabavke uredskog i ostalog potroSnog materijala te odrzavanja i
CiS¢enja prostorija,

zaprimanja upita i predstavki gradana, te davanja odgovora na iste, davanja
informacija o nadleznostima iz djelokruga rada upravnih odjela i ostalih organa i
organizacija na podrucju grada,

pracenje i tumacenje pozitivnih propisa,

obavljaju se pravni poslovi za ostala tijela Grada,

obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su Upravnom odjelu
stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,

drugi op¢i, upravni i pravni poslovi koji se ne obavljaju u drugim odjelima,

drugi poslovi po nalogu Gradonacelnika.

Clanak 9.

U Upravnom odjelu za prora¢un i financije obavljaju se sljedeci poslovi:
zaduzenja, naplate i knjigovodstvene evidencije prihoda od: komunalnog
doprinosa i naknada za priklju¢ke na otpadne vode i vodoopskrbu, poreza na
koriStenje javnih povrsina, koncesija, zakupnine i stanarine za poslovne prostore i
stanove u vlasniStvu Grada, prodaje druStvenih stanova, prodaje poslovnih
prostora, zgrada i zemljiSta u vlasniStvu i na upravljanju Grada
naplate prihoda navedenih u alineji 1. poduzimanjem mjera naplate, opomene,
utuzenja, ovrhe, prisilna naplata i dr.
financijsko-raCunovodstvene poslove Proracuna Grada (izvrSenje proracuna,
vodenje glavne knjige i pomoc¢nih knjiga, obracun i isplatu pla¢a, naknada i
ugovora o djelu i drugih izdataka sa prate¢im evidencijama i izvjeS¢ima, izrade
statistickih i financijskih tromjesecnih i godisnjih izvjeS¢a),
izrade planske dokumentacije, proracuna i financijskih planova (izrada podloga za
planiranje, ostvarenje proracuna, vlastitih procjena o kretanju prihoda i rashoda za
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naredna razdoblja, izrada izvjeS¢a o ostvarenju proracuna i predlaganje mjera za
ostvarivanje planiranih veli€ina, izrada izmjena proraduna, izrada akata za
izvrSenje proracuna — odluka i zaklju¢aka)

vodenje jedinstvene evidencije polica osiguranja imovine Grada i naplata
odstetnih zahtjeva za nastale Stete,

financijsko-raCunovodstveni poslovi za proraCunske korisnike i udruge po
posebnoj odluci,

suradnja i koordinacija na izradi i realizaciji financijskih planova i izvjeSCa
prorac¢unskih korisnika,

drugi srodni poslovi iz ove oblasti koji su upravnom odjelu stavljeni u nadleznost
zakonom, odlukama i drugim propisima,

drugi srodni poslovi po nalogu Gradonacelnika.

Osim poslova iz stavka 1. ovog €lanka Upravni odjel moze obavljati i poslove riznice
proraCuna Grada i pravnih osoba proracunskih korisnika sukladno posebnom pravilniku o
ustrojavaniju riznice koji donosi Gradonacelnik.

Clanak 10.

U Upravnom odjelu za prostorno uredenje, zastitu okolisSa i izdavanje akata za
grad nju obavljaju se sljedeci poslovi:

prostorno i urbanisti¢ko planiranje,

dokumenti pracenja stanja u prostoru,

zastita i unapredenje prirodnog okolisa,

zastita zraka i voda,

zastita kulturne bastine,

oshivanje i vodenje katastra vodova, osnivanje i vodenje izvorne evidencije naselja i

ulica te sudjelovanje u postupcima pripreme prijedloga odluka o imenovanju ulica i

trgova,

koordinacija vodenja cjelovitog komunalnog geoinformacijskog sustava Grada,

svi poslovi vezani uz kapitalne investicije Grada,

poslovi vezani za uredenje gradevinskog zemljista,

utvrdivanje komunalnog doprinosa,

provodenje propisa u dijelu svoje nadleznosti koji se odnose na poljoprivredno i

Sumsko zemljiste,

rieSavanje imovinsko-pravnih odnosa i tehni¢ku pripremu gradevinskog zemljista za

realizaciju kapitalnih i razvojnih projekata Grada, za gradnju objekata i uredenje

javnih povrsina, kojih je investitor Grad, kao i za potrebe daljnjeg raspolaganja

zemljiStem,

prikupljanje dokumentacije, ovjeru dokumentacije i provodenje postupka u pravnom

prometu zemljiStem u vlasniStvu Grada te sudjelovanje i pra¢enje sudskih i drugih

postupaka koji se vode u svezi zemljista od interesa za Grad,

obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u upravnhom odjelu

stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,

drugi poslovi po nalogu Gradonacelnika.

Odsjek za prostorno uredenje i izdavanje akata za gradnju obavlja stru¢ne poslove koiji
se odnose na izdavanje lokacijskih dozvola, gradevinskih dozvola, potvrdivanje parcelacijskih
elaborata, obavljanje tehni¢kog pregleda gradevina i izdavanje uporabnih dozvola i drugih
akata vezanih uz provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradenje na podrucju Grada.



Clanak 11.
U Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i upravljanje imovinom
obavljaju se sljededi poslovi:
- odrzavanje gradevinskog zemljista,

odrzavanje objekata komunalne infrastrukture,
poslovi u postupku upravljanja javnim i drugim povrSinama koje nisu u djelokrugu
rada drugih upravnih tijela,
investicijsko i teku¢e odrzavanje gradevina u vlasnistvu Grada,
upravljanje stambenim i poslovnim prostorima u vliasnidtvu Grada,
utvrdivanje komunalne naknade i drugih naknada za koriStenje nekretnina u
vlasnistvu i na upravljanju Grada,
utvrdivanje, evidencija i naplata komunalne naknade,
poduzimanje mjera naplate komunalne naknade i gradskih kazni,
komunalno i prometno redarstvo,
nadzor i premjestanje nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila,
vodenje imovinsko-pravnih postupaka vezanih za raspolaganje nekretninama u
vlasnistvu Grada,
poslove vezane uz gospodarenje i raspolaganje imovinom u svrhu sustavnog
upravljanja imovinom u vlasnistvu Grada
obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u upravnom
odjelu stavljeni u nadleZznost zakonom, odlukama i drugim propisima,
drugi poslovi po nalogu Gradonadelnika.

Clanak 12.
U Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti obavljaju se sljedeci poslovi:
neposredno sudjelovanje, pravno praéenje i briga u odgoju, obrazovanju, zdravstvu,
socijalnoj skrbi, sportu, kulturi, tehnickoj kulturi,
predlaganja programa javnih potreba Grada u djelatnostima odgoja, obrazovanja,
sporta, kulture, tehnicke kulture, socijalne skrbi i zdravstva,
osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za redovnu i programsku djelatnost
gradskih ustanova iz djelokruga drustvenih djelatnosti (odgoj, obrazovanje, sport,
tehniCka kultura, socijalna skrb i zdravstvo),
pracenje programa rada javnih ustanova iz podrucja socijalne skrbi, podizanje
kvalitete Zivljenja korisnika, te podizanje kvalitete rada u ustanovama,
priprema prijedloga za utvrdivanje programa odgoja i Skolstva iznad drZzavnog
pedagoskog standarda koji ¢e se financirati iz gradskog proracuna,
izrada programa financiranja produzenog boravka,
vodenje postupka stipendiranja studenata,
sudjelovanje u organizaciji posebnih prigoda i drugih programa iz podrucja odgoja i
obrazovanja,
planiranje tekuéeg i investicijskog odrZzavanja, nabave opreme te hitnih intervencija i
izgradnje kapitalnih objekata osnovnog Skolstva za koja su sredstva osigurana iz/ili
posredstvom nadleznog Ministarstva,
poticanje suradnje sa Sportskom zajednicom u vezi sportskin manifestacija i
manifestacija u tehnickoj kulturi od zna¢enja za Grad,
provedba Socijalnog programa Grada i dodjelu razli¢itih oblika pomoci socijalno
ugrozenim gradanima,
poslovi vezani za financiranje i nadzor provedbe programa iz podrucja socijalne skrbi
na lokalnoj razini, poglavito onih koji su usmjereni na pomo¢ socijalno osjetljivim i
ugroZenim skupinama gradana,
poslovi unapredenja zdravstvene zastite na podruCju Grada kroz suradnju s
ustanovama, udrugama i drugim pravnim osobama u pogledu pracenja i analiziranja
dostupnosti i unapredenja zdravstvene zastite,
upravni i stru¢ni poslovi osiguravanja lokalnih potreba stanovnika u djelokrugu kulture
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pracenje i poticanje rada udruga u kulturi

koordiniranje rada kulturnih vije¢a i povjerenstava

koordiniranje pripreme kulturnih programa, manifestacija i projekata od interesa za
Grad

struéna pomo¢ u realizaciji programa i rjeSavanju problematike korisnika proracuna
Grada iz djelokruga Upravnog odjela

pracenje poslova iz djelokruga provedbe projekata zastite i o€uvanja kulturne bastine,
predlaganje i sudjelovanje u izradi strateSkih dokumenata kulturne politike Grada,
unapredenje rada udruga gradana i promicanje sudjelovanja gradana u odlucivanju,
te razvoj civilnog drustva,

poticanje razvoja humanih vrijednosti i volonterskog rada

obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u Upravnom odjelu
stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,

drugi poslovi po nalogu Gradonacelnika.

Clanak 13.

U Upravnom odjelu za gospodarstvo i EU projekte obavljaju se sljedeéi poslovi:

- poslovi vezani za kandidiranje i implementaciju projekata financiranih iz europskih
fondova i drugih izvora
vodenje postupka pripreme, obrade i izrade dokumentacije za kandidiranje projekata i
programa koji se financiraju iz EU fondova i drugih izvora financiranja
vodenje baze podataka o projektima Grada i EU projektima na podrucju Grada,
sudjelovanje u procesu strateSkog planiranja ekonomskog razvoja,
priprema i nadgledanje provodenja razvojnih projekata,
odrzavanje kontakata i pruzanje podrske lokalnoj poslovnoj zajednici,
organiziranje i provodenje anketiranja poslovnog sektora/ispitivanje stavova,
priprema promotivnih materijala (broSure, vodi¢i za investitore, prezentacije i sl.)
obradivanje, povremeno azuriranje i koriStenje baza podataka
aktivna suradnja s institucijama viSe hijerarhijske razine, javnim poduzec¢ima u
vlasnistvu i suvlasnidtvu Grada
pracenje i analiza kretanja iz podrucja gospodarstva i poljoprivrede u Gradu
pracenje realizacije programa gospodarstva
pracenje natjeCaja za potpore i edukacije iz podru¢ja gospodarstva i poljoprivrede
provedba projekata energetske ucinkovitosti
vezani za provodenje postupaka javne nabave za sve odjele
obavljanje i drugih srodnih poslova iz ove oblasti i poslova koji su u upravnom odjelu
stavljeni u nadleznost zakonom, odlukama i drugim propisima,
drugi poslovi po nalogu Gradonacelnika.

Clanak 14.

Osim navedenih poslova svaki upravni odjel:
neposredno izvrSava zakone, odluke i druge opce akte Gradskog vijeca i
Gradonacelnika te osigurava njihovo provodenje
rieSava u upravnim stvarima, vodi propisane oCevidnike, izdaje uvjerenja i druge
potvrde,
prati stanje u podrucju za koje je osnovan i o tome izvjeS¢uje Gradonacelnika, ili
druga nadlezna gradska tijela, predlaze mjere i sredstva za poboljSanje stanja u
doti¢nim oblastima
prati propise iz svoje nadleznosti i priprema nacrte opcih akata, analize i druge
materijale za Gradsko vije¢e i Gradonacelnika
prati i prihode i rashode odjela u okviru Proracuna Grada



pruza strucnu i drugu pomo¢ Clanovima Gradskog vije¢a, Gradonacelniku i
¢lanovima njihovih radnih tijela, te gradanima i pravnim osobama u okviru prava i
ovlasti Grada

obavlja druge poslove u skladu sa zakonom.

M. UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELOM

Clanak 15.
Upravnim odjelom upravlja procelnik i izravno je odgovoran za svoj rad
Gradonacelniku.
Odsjekom upravlja voditelj, koji je odgovoran nadleznom procelniku.

V. SLUZBENICI | NAMJESTENICI U UPRAVNIM TIJELIMA

Clanak 16.

Za obavljanje poslova iz djelokruga upravnih tijela Grada Labina primaju se i
rasporeduju na odgovarajuéa radna mjesta sluzbenici i namjestenici na nacin i pod uvjetima
propisan zakonima i drugim propisima.

Sluzbenik se moze rasporediti na radno mjesto za koje ispunjava sve uvjete utvrdene
opc¢im aktom.

V. OSTALE ODREDBE

Clanak 17.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za
raspored na radna mjesta, broj sluzbenika i namjeStenika te druga pitanja od znacaja za rad
upravnih tijela ureduju se pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela Grada, koji donosi
Gradonacelnik na prijedlog procelnika.

Radno vrijeme i uredovne dane upravnih odjela utvrduje Gradonacelnik odlukom.

VL. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu Gradske
uprave Grada Labina od 26. lipnja 2007. godine (,SluZzbene novine Grada Labina“, broj
10/07), te sve odluke o izmjenama i dopunama iste (,Sluzbene novine Grada Labina“, broj
3/08, 2/11,16/15).

Clanak 19.
Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u “Sluzbenim novinama Grada
Labina”.

PREDSJEDNICA
Gradskog vije¢a

Eni Modrusan



OBRAZLOZENJE

I. ZAKONSKA OSNOVA ZA DONOSENJE

- Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, broj
33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13., 37/15.,
123/17.),

- Statut Grada Labina (,Sluzbene novine Grada Labina“, broj 9/09., 9/10. — lektoriran
tekst, 8/13,3/16.).

Il. OBRAZLOZENJE PRIJEDLOGA ODLUKE

Odlukom o ustrojstvu upravnih tijela Grada Labina umjesto dosadasnjih pet upravnih
tijela ustrojava se njih Sest. Isti je broj upravnih tijela postojao do 2015. godine kada su se
poslovi Upravnog odjela za drustvene djelatnosti pripojili Upravnom odjelu za proracun i
financije.

Dosada$nji UO za poslove gradonacelnika i gradskog vije¢a i UO za samoupravu i
opce poslove se spajaju u novo upravno tijelo — UO za poslove gradonacelnika, gradskog
vije¢a i opce poslove.

Ponovno se ustrojava UO za drustvene djelatnosti.

UO za proracun i financije zadrzava iste poslove osim dosadasnjih drustvenih
djelatnosti.

Dosada$nji UO za komunalne djelatnosti postaje UO za komunalno gospodarstvo i
upravljanje imovinom, buduéi da se imovinsko-pravni poslovi vezani za upravljanje
imovinom stavljaju u nadleznost ovog upravnog tijela. Isti se poslovi izuzimaju iz dosadasnjih
ovlasti UO za prostorno uredenje, zastitu okolisa i gradnju. Novi je naziv UO za prostorno
uredenje, zastitu okoliSa i izdavanje akata za gradnju.

Dosad odsjek, ovom se odlukom ustrojava poseban UO za gospodarstvo i EU
projekte. U svojim ¢e poslovima imati i postupke javne nabave za sve upravne odjele.

Svrha ovih izmjena je bolja organizacija i racionalizacija rada gradske uprave Grada
Labina.

Zbog viSe izmjena, dosadasSnja odluka se stavlja izvan snage i donosi nova sa
naprijed navedenim izmjenama. Zbog svega navedenog, predlaze se donosenje ove odluke.

[ll. FINANCIJSKA SREDSTVA
Za provodenje ove Odluke nisu potrebna dodatna financijska sredstva.

GRADONACELNIK
Valter Glavigié,v.r.

Izradila: Zamjenica Gradonacelnika Federika Mohorovi¢ Cekada,Vv.r.



